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1.  PENDAHULUAN 
 

1.1 Pengertian 

Aplikasi SIAMAD (Sistem Informasi Administrasi Manajemen Aset Daerah) merupakan aplikasi 

berbasis website yang memuat informasi-informasi berhubungan dengan monitoring 

keberadaan, kondisi, masa pakai aset daerah dalam hal ini KIB B, Kartu Inventaris Barang 

Peralatan dan Mesin, yang dipergunakan sebagai sarana pendukung kerja yang berada pada 

kantor Bapenda maupun melekat pada pegawai. 

 

1.2 Tujuan pembuatan 

Dokumen buku panduan (user manual book) aplikasi SIAMAD (Sistem Informasi Administrasi 

Manajemen Aset Daerah) ini dibuat untuk tujuan sebagai mempermudah dalam penggunaan 

fitur aplikasi SIAMAD bagi pegawai Badan Pendapatan Daerah Kota Malang (Bapenda).  

 

Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu : 

- Pengguna Barang  

- Sekretaris 

- Kuasa Pengguna Barang 

- Kepala Bidang 

- Kasubag Bidang 

- Staf pengelola ruangan  

 

1.3 Deskripsi Dokumen 

Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan fitur pada aplikasi SIAMAD. 

Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut : 

1. Pendahuluan 

Bagian ini meliputi pengertian, tujuan pembuatan, deskripsi dokumen, struktur aplikasi 

2.  

Terdiri dari menu dan tampilan visual atas sub menu. Misal grafik, tabel, rekapitulasi dalam 

angka dan warna. 

3.  

Menu simbada yang dipergunakan untuk memasukan data KIB hasil download dari 

SIMBADA dengan format excell 

4.  

Berisikan sub menu data pejabat, data lokasi , dan barang.  

5.  

Bagian ini memiliki sub menu yakni rekondisi dan QR, mutasi, dan usulan. 

6.  

Menampilkan informasi terkait aset milik pemerintah daerah mencakup tampilan dan fitur 

yang memudahkan pengguna dalam melacak barang sesuai format Kartu Inventaris 

Ruang 
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1.4 Struktur aplikasi  

Aplikasi SIAMAD terdiri dari 4 (empat modul) dan setiap modul ada yang memiliki 3 (tiga) sub 

modul. 

1. Dashboard 

2. Simbada (import) 

3. Master 
 

▪ Pejabat 

▪ Lokasi 

▪ Barang 

4. Aktivitas 
 

▪ Rekondisi dan QR 

▪ Mutasi 

▪ Usulan 

5. KIR 
 

1.5 Sumber Daya Yang Dibutuhkan 

1.  Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan untuk menjalankan aplikasi ini adalah  

1. Windows sebagai operating system 

2. Navicat sebagai RDBMS server 

3. Menggunakan browser penjelajah seperti Mozila Firefox, Google Chrome atau 

aplikasi browser lainnya 

2.  Perangkat Keras 

Perangkat keras yang dibutuhkan dalam penggunaan aplikasi ini adalah 

1. Server minimial intel Xeion upto 3.66 GHz (single core) 

2. Komputer atau laptop yang memiliki koneksi jaringan internet  

3. Mouse sebagai peralatan antar muka 

4. Monitor sebagai peralatan antar muka 

5. Keyboard sebagai peralatan antar muka 

3. Sumber Daya Manusia 

Sumber daya manusia yang akan menggunakan aplikasi ini dari sisi administraotr 

maupun pengguna adalah yang memiliki pemahaman tentang antar muka komputer 

serta cara mengoperasikannya 
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2. DASHBOARD 
Tampilan informasi terkait Data KIB serta Lokasi Barang yang ditampilkan terstruktur serta mudah 

dipahami untuk mengakses informasi penting atau memantau kinerja. 

2.1 Login 

Untuk mengoperasikan website ini pengguna harus memasukkan alamat url website yang telah 

dibangun pada browser Mozilla Firefox ataupun Google Chrome yang telah terinstall pada 

perangkat yang digunakan. Contoh untuk memasukkan alamat url. Contoh: 

https://aplikasi.siamad.bapenda.go.id/ 

Halaman ini merupakan halaman login untuk staf dan pimpinan. Langkah pertama adalah 

masukkan username dan password, setelah mengisi username dan password tekan 

Ketika berhasil, login akan langsung masuk ke halaman beranda. 

 

 

 

 

2.2 Beranda 
 

Tampilan informasi terkait data KIB serta Lokasi Barang yang ditampilkan terstruktur serta 

mudah dipahami untuk mengakses informasi penting atau memantau kinerja. 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat Data SIAMAD 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://aplikasi.siamad.bapenda.go.id/
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Jika discroll ke bawah, maka akan tampak lengkap, seperti di bawah ini 
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 Penjelasan bagian yang ada yakni : 

1. Data KIB dengan jumlahnya 

 
2.771 = jumlah barang yang masuk dalam golongan KIB B 

9  = jumlah barang yang masuk dalam golongan KIB C 

10  = jumlah barang yang masuk dalam golongan KIB D 

90  = jumlah barang yang masuk dalam golongan KIB E 

0  = jumlah barang yang masuk dalam golongan KIB F 

2.880  = jumlah keseluruhan KIB  

2.039 = jumlah barang expired (masa habis pakai) 

38  = jumlah barang mendekati expired 

3  = jumlah barang diusulkan pindah 

 

Untuk diketahui KIB, Kartu Inventaris Barang terdiri dari : 

A.  Tanah 

B.  Peralatan dan Mesin 

C.  Gedung dan Bangunan 

D.  Jalan, Irigasi dan Jembatan 

E.  Aset Tetap Lainnya 

F.  Kontruksi Dalam Pengerjaan 

 
 
Apabila diklik icon KIB yang berjumlah 2.771, maka akan muncul data tabel KIB B dengan 

kolom dan baris. Terdapat 10 kolom antara lain Nibar, Jenis Barang, Nilai, KIB B, Masa 

Manfaat, Kondisi, Bidang, Sub Bidang, Lokasi, dan Nama Pegawai.  
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Tabel di atas dapat pula diblok dengan menekan mouse sambil menarik dari baris pertama 

sampai baris terakhir kemudian melepaskan dengan tujuan salin data tabel. Tampak blok 

warna merah hasil salin data. Setelah selesai, dapat di paste/tampil hasil salinan pada file 

excel yang sedang aktif. 

 

 
 
 
Hasil salinan pada excel, seperti tertera dibawah ini. 
 
Nibar jenis_barang nilai kib 

masa_  
manfaat kondisi bidang sub_bidang lokasi nama_pegawai 

35.73.504 
1.3.2.10.02.03.001 
017 2024 

CPU (Peralatan 
Personal 
Komputer) 

17500000 
KIB 
B 4 Baik 

Perencanaan 
dan 
Pengembangan 
PAD 

Perencanaan dan 
Pembukuan PAD R. Staff 1 P1 

SUKO 
KURNIANTO, 
SE, M.PA 

35.73.504 
1.3.2.10.02.03.001 
016 2024 

CPU (Peralatan 
Personal 
Komputer) 

17500000 
KIB 
B 

4 Baik 
Bidang Pajak 
Daerah 

Bidang Pajak 
Daerah II 

R. Kasi 
Pendataan 
P3 

SUKO 
KURNIANTO, 
SE, M.PA 

35.73.504 
1.3.2.10.02.03.001 
015 2024 

CPU (Peralatan 
Personal 
Komputer) 

17500000 KIB 
B 

0 Baik Bidang Pajak 
Daerah 

Bidang Pajak 
Daerah II 

R. Kasi 
Pendataan 
P3 

SUKO 
KURNIANTO, 
SE, M.PA 

 

2. Data Barang Per Bidang, dan Ruangan 

 
   

Nampak data jumlah barang berdasarkan jumlah ruangan per bidang pada struktur 

organisasi bapenda kota Malang. Terdapat 5 bidang yakni bidang pajak daerah, kepala 

badan, pengendalian pajak daerah, perencanaan dan pengembangan PAD, dan sekretariat. 

Jumlah keseluruhan ruangan sebanyak 68. 

Baris pertama adalah bidang pajak daerah yang memiliki 13 ruangan dengan jumlah barang 

sebanyak 293. 
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3. Diagram Kondisi Barang 

 
 

Diagram Kondisi Barang (dengan jumlah barang) : 

- Baik 2.408 

- Rusak Ringan 129 

- Rusak Berat 234 

 

4. Grafik Kondisi Per Sub Bidang 

 
 

Keterangan grafik baris mendatar untuk kondisi barang per sub bidang berjumlah 13 : 

- Bagian Perencanaan dan Keuangan 

- Bagian Umum dan Kepegawaian 

- Bidang Pajak Daerah I 

- Bidang Pajak Daerah II 

- Kabid P1 

- Kabid P2 

- Kabid P3 

- Kepala Badan 

- Pembinaan dan Keberatan 

- Pengawasan, Penagihan dan Penindakan 

- Pengembangan Potensi 

- Perencanaan dan Pembukuan PAD 

- Sekretaris Badan 

 

Sementara grafik berdiri tegak adalah jumlah barang per kelipatan 200.  

Selanjutnya terdapat tiga warna untuk kondisi barang dengan Warna Hijau menunjukkan 

barang Baik, Warna Kuning menunjukkan barang Rusak Ringan, dan Warna Merah 

menunjukkan barang Rusak Berat. 
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5. Jumlah Kondisi Baik, Rusak Ringan, Rusak Berat 
 

 
 

Kondisi Baik = 1.697 

Rusak Ringan = 111 

Rusak Berat = 103 

 

6. List Data Barang 

 

 
 
 

7. List Lokasi Barang 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

| SISTEM INFORMASI ADMINISTRASI MANAJEMEN ASET DAERAH - SIAMAD         10 | H a l .  

 

 

 

 

 

8. Data Barang 
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3 SIMBADA (IMPORT) 

Adalah menu fitur untuk memasukan data KIB hasil download dari SIMBADA dengan format excell. 

 

Akses Hak Akses Fitur 

Admin Lihat Data SIMBADA 

Kepala Bidang - - 

Kepala Sub Bidang - - 
 

Alur Fitur 

 Admin Kepala Bidang & Kepala Sub Bidang 

1 
Pilih Tipe KIB sesuai data excell yang akan di Import  
(Harus Sesuai) - 

2 Pilih File excel - 

3 Klik Simpan - 
 

 

Menu SIMBADA menampilan form import dan list data barang. 

 

 
 

Pada form import terdapat pilihan tipe KIB   yang dibutuhkan, KIB A, B, C, D, E, F. Setelah dipilih salah 

satu KIB, selanjutnya memilih file excel  sesuai template yang ditentukan pada komputer/laptop 

pengguna yang akan diupload. 
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Selanjutnya menekan  agar data excel masuk ke dalam aplikasi SIAMAD. 
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4 MASTER 
 

Tampilan informasi terkait Pejabat dalam organisasi Badan Pendapatan Daerah Kota Malang sebagai 

informasi dasar. 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat Data Pejabat 
 
 

 
 

 

4.1 Pejabat 
 

Tampilan informasi terkait Pejabat dalam organisasi Badan Pendapatan Daerah Kota Malang 

sebagai informasi dasar. 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat Data Pejabat 
 

 

Halaman master pejabat, terdiri dari 3 kolom yakni Nama pegawai, NIP, jabatan, dan Bidang. 

Untuk diketahui terdapat nama jabatan, data pejabat yang tertera di bawah ini.  

1. Nama Jabatan 
1. Kepala Badan  

2. Sekretariat  

3. Pengendalian Pajak Daerah  
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4. Perencanaan dan Pengembangan PAD  

5. Bidang Pajak Daerah  

2. Data Pejabat 
1. Kepala Badan  

Kepala Badan, Dr. HANDI PRIYANTO, AP, M.Si 

2. Sekretariat  

Sekretaris, MOH. SULTHON, S.Sos, MM 

Kasub Bagian Perencanaan dan Keuangan, Dra. LAILI ELISA, M.Si 

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian, Dra. EMIE HELDIANA NURWANTARI, M.Si 

Bendahara Barang SKPD, ZEKRO AGUNA, SE 

3. Pengendalian Pajak Daerah  

Kepala Bidang Pengendalian Pajak Daerah, DWI HERMAWAN PURNOMO, S.STP 

Kasubbid Pembinaan dan Keberatan, TURUT SETIAJI, SE 

Kasubbid Pengawasan, Penagihan, dan Penindakan, Drs. JAJA JAELANI 

4. Perencanaan dan Pengembangan PAD 

Kabid Perencanaan dan Pengembangan PAD, RIZAL AGUSPUTRA, S.STP., M.A.P 

Kasubbid Pengembangan Potensi, KALYANA, SE 

Kasubbid Perencanaan dan Pembukuan PAD, SRI WAHYUNI, S.Sos, M.AP 

 

 
 

Pada capture di atas, terdapat fitur search (pencarian) yang dapat dipergunakan untuk 

menemukan data terkait nama pegawai, NIP, jabatan maupun bidang kerjanya. 

Dicontohkan menulis kata “Zekro”, akan langsung terlihat hasilnya. 

 

 

4.2 Lokasi 
 

Tampilan informasi terkait lokasi fisik atau fasilitas lain yang dimiliki berdasarkan Lokasi pada 

Bidang dalam organisasi Badan Pendapatan Daerah Kota Malang. 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat Data Lokasi 
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 Berikut informasi jumlah lokasi, rincian lokasi. 

1. Jumlah Lokasi 
 

1. Kepala Badan, 3 

2. Sekretariat, 29 

3. Pengendalian Pajak Daerah, 13 

4. Perencanaan dan Pengembangan PAD, 9  

5. Bidang Pajak Daerah, 14 

6. Jumlah Keseluruhan sebanyak 68 

2. Rincian Lokasi 
 

1. Kepala Badan 

1. R. Kepala Badan 
2. Ruang Sekretaris Pribadi 
3. Ruang pengaduan, konsultasi dan transit Bapenda 

 
2. Sekretariat 

1. R. Sekretaris Badan 
2. Bendahara Barang SKPD 
3. Pentri Umum Sekretariat 
4. Halaman 
5. R. Rapat Hastinapura 
6. R. Rapat Dwarawati 
7. R. Kasubag Umum 
8. R. Staff Umum 
9. R. Bendahara Barang 
10. Lorong Sekretariat 
11. Lobby Gedung B 
12. R. Indraprastha Gedung Arsip 
13. R. Fitneess 
14. Gudang Lt.2 Gedung Arsip 
15. R.Kecil Gudang Lt.2 Gedung Arsip 
16. R. Barat Lt.1 Gedung Arsip 
17. Gudang Barat 
18. R. Timur Lt.1 Gedung Arsip 
19. Konteainer 
20. Gudang Barat G.B Sekretariat 
21. Lobby Gudang Arsip 
22. Laktasi 
23. Mobil Pelayanan 
24. Kendaraan Roda Dua 
25. Kendaraan Roda Empat 
26. R. Kasubag Keuangan 
27. R. Staff Keuangan 
28. R. Bendahara Penerimaan 
29. R. Pentri Keuangan 
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3. Pengendalian Pajak Daerah 

1. R. Kabid P2 
2. R. Konsultasi P2 
3. R. Kasubag Keberatan P2 
4. R. Staff Keberatan P2 
5. R. Pentri P2 
6. Lorong P2 
7. R. Rapat 1 P2 
8. R. Rapat 2 P2 
9. R. Rapat 3 P2 
10. R. Rapat 4 P2 
11. Gudang Lt.2 Depan R. Rapat P2 
12. R. Staff Penagihan P2 
13. R. Kasubag Penagihan P2 

 
4. Perencanaan dan Pengembangan PAD 

1. R. Kabid P1 
2. R. Control Room P1 
3. R. Staff 2 P1 
4. R. Staff 3 P1 
5. Server P1 
6. R. Porporasi P1 
7. Dapur P1 
8. Ruang Lobby P1 
9. R. Staff 1 P1 

 
5. Bidang Pajak Daerah 

1. R. Kabid P3 
2. R. Staff Penetapan P3 
3. R. Kasi Penetapan P3 
4. R. Staff Pendaftaran P3 
5. R. Kasi Pendaftaran P3 
6. R. Arsip P3 
7. R. Reklame P3 
8. Gudang Timur G.B P3 
9. Pelayanan Lobby Timur 
10. Gudang R. Staff P3 
11. R. Staff Pendataan P3 
12. R. Kasi Pendataan P3 
13. R. Pelayanan PBHTB P3 
14. Pentri P3 

 

 

Pencarian lokasi dapat dilakukan dengan menuliskan kata pada fitur search. “Gudang Barat”. 

Setelah selesai menuliskan, akan langsung keluar hasil pencariannya. Terdapat dua gudang 

barat. 
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Pada header tabel tertera nama kolom Bidang dan Lokasi. Terlihat icon/gambar segitiga kecil 

berjumlah dua. buah Menghadap ke atas dan ke bawah      Jika diklik segitia menghadap 

ke atas, artinya mengurutkan abjad dari kolom lokasi dari abjad permulaan hingga akhir. 

 
 

 
 

 

4.3 Barang 
 

Tampilan informasi terkait aset milik pemerintah daerah mencakup tampilan dan fitur yang 

memudahkan pengguna dalam melacak barang. 

 

Akses Hak Akses Fitur 

Admin Lihat, Hapus Data Barang 

Kepala Bidang Lihat Data Barang 

Kepala Sub Bidang Lihat Data Barang 
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Terlihat 9 (sembilan) kolom yakni Nibar, jenis barang, nilai, KIB, masa manfaat, bidang, lokasi, 

nama pegawai, dan status barang. 

Pada tabel di atas, baris paling bawah terdapat keterangan “showing 1 to 10 of 2.880 entries”, 

“ditampilkan halaman 1 dari 10 dari jumlah entrian sebanyak 2.880 baris. 

 

 
 

 

Fitur pencarian (search) dapat bekerja dengan menuliskan kata yang dikehendaki. Misal 

pencarian barang “Dongkrak”. Setelah menuliskan kata, dapat tekan enter pada keyboard 

komputer/laptop.  

 

 

Hasilnya, terdapat tiga jenis barang dongkrak pada bidang sekretariat dan lokasi lobby gudang 

arsip. 

Fitur pencarian (search) dapat mencari nama pegawai. Misal “Rizal”. Dengan menuliskan kata 

dimaksud lalu tekan tombol enter pada komputer/laptop. 
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5 AKTIVITAS 
5.1 Rekondisi dan QR 

 

Tampilan informasi terkait Data Barang dimana User memungkinkan untuk update kondisi 

barang dan mencetak Qr-Code. 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat, Update, Cetak Data Barang 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

5.2 Mutasi 
 

Tampilan informasi terkait Data Barang dimana User melakukan proses Mutasi (perpindahan 
barang) di lingkungan Badan Pendapatan Daerah Kota Malang. Jika proses mutasi di Bidang 
yang sama, maka data akan langsung ter-Update. Jika proses mutasi antar Bidang, akan masuk 
ke menu Usulan. 
 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat, Simpan Mutasi Data Barang 
 

Alur Fitur 

Admin 

1 Pilih Bidang  

2 Pilih Sub Bidang  

3 Pilih Lokasi 

4 Pilih Pegawai Penanggungjawab Barang 

5 Klik Simpan 
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Pada fitur Filter Bidang di baris atas sebelah kanan, terdapat tombol segitiga menghadap ke 

bawah. Klik, terdapat 6 (enam) pilihan yakni Kepala Badan, sekretariat, pengendalian pajak 

daerah, perencanaan dan pengembangan PAD, bidang pajak daerah, dan pilihan semua 

(bidang). Seumpama dipilih "Bidang Pajak Daerah", maka daftar mutasi barang akan 

menampilkan hasil hanya dari "Bidang Pajak Daerah". Terlihat di bawah ini, hasilnya. 
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Usulan Mutasi: daftar perpindahan barang antar bidang 
 

Akses Hak Akses Fitur 

Admin Lihat, Setuju, Tolak Data Mutasi 

Kepala Bidang Lihat Data Mutasi 

Kepala Sub Bidang Lihat Data Mutasi 
 
 

 
 

 

5.3 Usulan 
 

Usulan Disetujui >> list history daftar Mutasi barang Disetujui oleh Admin 
 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat Data Usulan 
 

 
 

 
 
 

Usulan Ditolak >> list history daftar Mutasi barang Ditolak oleh Admin 
 

Akses Hak Akses Fitur 

Semua User Lihat Data Usulan 
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6 KIR 

Tampilan informasi terkait aset milik pemerintah daerah mencakup tampilan dan fitur yang 

memudahkan pengguna dalam melacak barang sesuai format Kartu Inventaris Ruang. 

 
 

Pada fitur Filter Bidang di baris atas sebelah kanan, terdapat tombol segitiga menghadap ke bawah. 

Klik, terdapat 6 (enam) pilihan yakni Kepala Badan, sekretariat, pengendalian pajak daerah, 

perencanaan dan pengembangan PAD, dan bidang pajak daerah. Sekiranya dipilih "Pengendalian 

Pajak Daerah", maka Data KIR akan menampilkan hasil dari menuliskan kata "Pengendalian Pajak 

Daerah". Tertera dibawah ini 

 

 

 
 

7 LOGOUT 
Keluar dari akun atau sesi pengguna aplikasi setelah selesai menggunakan layanan sistem untuk 

menjaga keamanan dan data pribadi. 
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